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一、编写目的

本手册主要对深圳会展中心采购管理系统的主要功能和操作界

面作简要说明。请系统使用者务必认真阅读此手册，以便能够准确高

效地完成相关操作。

1.1 本手册的预期阅读对象为：参与交易的供应商。

1.2 系统注册及登录地址：

https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php

1.3 注意事项：请您使用 IE11 及以上版本或 Google、火狐等主

流浏览器。

1.4 本文档数据均为测试数据。

二、账号注册

2.1 在浏览器地址栏输入：

https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php

可进入系统注册。

https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php
https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php
https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php
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2.2 进入注册页面，根据提示完成企业主体账号注册。

注意：公司全称、统一代码等信息务必准确填写，注册后将无法修改。
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2.3 注册成功后，为了不影响您后续办理业务，请尽快登录系统

完善基本信息。

三、基础信息管理

选择“供应商基础信息”项，按提示填写完善基础信息，保存信

息后，将直接提交深圳会展中心采购管理系统管理人员进行信息审核，

具体操作如下：

3.1 下载注册授权函模板，按要求填写，并附加法定代表人和授

权代理人身份证正反面扫描件，加盖企业公章后上传。

3.2 彩色扫描营业执照加盖企业公章并上传。

3.3 如实填写全部带*号的“基础信息”“法人信息”“开票信

息”和“联系人信息”。

3.4 相关资料填报后，系统管理员在 1-5 个工作日内完成资料审

核，如资料审核未通过，需重新填报相关资料。
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3.5 注意：请务必如实、完整填写供应商基础信息，如注册授权

函、彩色营业执照不清晰或其他信息不准确，或未提供法定代表人和

授权代理人身份证正反面扫描件、未加盖企业公章等，可能导致审核

不通过。

3.6 审核未通过，将无法访问查看项目信息，也不能参加项目投

标。

3.7 可在“供应商基础信息”项修改登录密码。
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四、项目管理

4.1 选择“查看项目信息”，可查看当前时间供应商可报名参与

的项目的基本信息。

4.2 右侧显示“查看”的项目，是已开始公告公示，还未结束报

名的项目。点击“查看”可查看项目基本信息；在“项目公告”处，

点击“查看”，可查看项目详细公告。如符合项目要求，可点击“关

注”按钮，参加该项目的投标。
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4.3 其中“供应商联系人”建议填写该项目的授权代理人信息和

联系方式，便于在开评标过程中，如评委需投标人进行说明或澄清时，

能快速联系。

4.4 关注该项目后，将自动跳转至“我关注的项目”。
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4.5 在“我关注的项目”可“查看关注信息”和“参与项目”。

点击“查看关注信息”，可查看该项目状态。竞价类资格预审项目未

通过审核时，可在此处查看审核未通过原因。

4.6 点击“参与项目”时，将跳转至“项目操作”，可查看项目

信息、项目公告、项目澄清，下载招标文件、执行投标、解密和查看

开标情况。

五、项目操作

5.1 点击“项目信息”可查看项目基本信息：
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5.2 点击“项目公告”可查看项目公告信息：

5.3 点击“文件下载”可下载该项目的招标文件（注意：如确认

不参与本项目投标，请于开标日前一天书面通知招标人）：
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5.4 点击“项目澄清”可查看该项目的澄清情况。如该项目无澄

清，则显示为“暂无项目澄清公告”。

5.5 点击“投标”，可提交投标文件。提交投标文件前，需下载

专用投标文件打包工具，按要求对投标文件进行打包压缩后提交。投

标文件打包工具可在本页重要提示项和登录页面下载，下载地址：

https://zbcg.szcec.com/assets/templates/工具.exe,下载解压后，可

对该工具进行 MD5 和 SHA265 校验。

5.6 投标文件打包工具

（1）公开招标、邀请招标、竞争性谈判、单一来源采购、询比、

直接委托项目，需同时打包“投标报价一览表.docx”文件。其中“投

标报价一览表”是下载招标文件时一同下载的“投标报价一览表.docx”

文件，需单独填写，但价格等内容必须与盖章签字版投标文件（PDF 版）

中的“投标报价一览表”价格一致，格式、内容均不可调整。

https://zbcg.szcec.com/assets/templates/投标文件加密打包工具.rar


第 12 页 共 16 页

如投标文件不设置加密密码的，提交投标文件后，可不参与线上

开标，开标时系统将自动对未加密投标文件进行解压工作。

（2）竞价目打包投标文件时，请勾选“竞价”，无需上传投标

报价一览表.docx 文件。竞价项目采用资格预审方式，经审核符合资

格要求的，可按时参加线上竞价。如最终提交竞价金额相同时，按时

间先后确定竞价的有效性。
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特别注意事项：

(1) 投标文件（PDF 版/Word 版/投标报价一览表）必须使用投标

文件打包工具进行打包压缩或加密。

(2) 投标文件大小请控制在 200MB 以内。

(3) 投标文件递交时间截止后，不再接受任何理由的撤回或重新

提交文件请求。

(4) 请确保提供的联系信息准确无误，开标时如有问题，将通过

此联系方式与您联系。

(5) 投标文件如有加密，请按招标公告的开标时间，准时进入开

标大厅对投标文件进行解密。

(6) 提交投标即表示您已阅读并同意招标文件的所有条款和条件。

5.7 点击“解密”，进入投标文件解密页，输入投标文件加密密

码，点击“解密投标文件”。如未对投标文件进行加密，则无需进行

解密操作。
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特别注意事项：

请在开标时间到达后 30分钟内，输入解密密码对已提交的投标

文件进行解密。超过解密时间仍未对投标文件进行解密的，视为放弃

投标。

未加密投标文件，可不参与线上开标解密，开标时系统将自动对

未加密投标文件进行解压。

5.8 完成解密后，可进入开标大厅查看项目开标情况：

六、开标大厅

6.1 进入开标大厅后，请查看该项目的开标信息，未完成解密的

投标人，将显示为“未解密”，请及时进行解密操作。
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6.2 开标后，开标信息自动刷新。

6.3 如对项目开标过程有异议，可在开标大厅点击“开始异议”，

在异议窗口向招标人提出，由招标人代表进行解答。

6.4 完成开标后，由评委进行评标工作。

七、忘记密码

如忘记登录密码，可登录下列地址找回密码：
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https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php

https://zbcg.szcec.com/supplier/auth.php
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